Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Березовская средняя общеобразовательная 

школа имени С.Н. Климова»

ПРИКАЗ
«01» сентября 2008 г.                                                №_______

О порядке проведения работ 
по установке и удалению СБППО

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Ответственным лицам за учёт, хранение, установку и использование ПО работы по установке и удалению СБППО проводить в строгом соответствии с регламентами:

a. Порядок проведения работ по установке и удалению СБППО на компьютерах школы;

b. Порядок проведения работ по установке и удалению СБППО на личных компьютерах преподавателей.

2. Ответственным лицам за установку и использование СБППО для обеспечения работ применять следующие документы (формы документов прилагаются): 

a. Журнал регистрации работ по установке и удалению СБППО

b. Заявки на установку или удаление программного обеспечения на личном компьютере преподавателя

3. Карточки учёта личного компьютера преподавателя

4.  Запрещается проводить любые операции по установке и удалению СБППО, не соответствующие вышеперечисленным регламентам и не сопровождаемые соответствующими документами.

5. Ответственность за выполнение регламентов возлагается на ответственное лицо за учёт и хранение СБППО.

6. Всем сотрудникам ОУ ознакомиться с настоящим приказом и перечисленными выше регламентами и неукоснительно их соблюдать.

7. Отделу кадров при увольнении преподавателя в обязательном порядке проверять факт удаления СБППО с личного компьютера преподавателя с внесением соответствующих изменений в форму обходного листа.

8. Контроль выполнения настоящего приказа оставляю за собой.

Приложение: на 3 л.

Директор школы  ____________________ В.В. Шульгина
С приказом ознакомлены:

___________________ (подпись лица, ответственного за установку и            

                                                                                              использование СБППО)

